
Nom de la Collectivité :  
 

           IDENTIFICATION DES UNITES DE TRAVAIL 
 
 
 

SECTEUR ADMINISTRATIF SECTEUR CULTUREL SECTEUR EDUCATION ET ENFANCE 
Administration générale (secrétariat général, accueil 
formalités, Finances, Comptabilité,
communication/relations publiques…) : 

  Travail de bureau administratif 

 Travail de bureau administratif 
 Classement, rangement administratif 
 Accueil du public 
 Conduite de véhicules 
 Visite sur site… 

 

Informatique : 
 Travail de bureau administratif 
 Installation, manipulation de matériels informatiques 
 Nettoyage de composants informatiques 
 Conduite de véhicules… 

 

Autres :  
         … 

Bibliothèque/Médiathèque/Bibliobus/Patrimoine/Archives … :  

 Classement et rangement 
 Accueil du public 
 Conduite de véhicules… 

 

Actions culturelles (spectacles, campagnes…) / Musique (école…) :
 Installation de matériel  
 Pratique des instruments 
 Accueil du public 
 Animation… 

 

Autres :  
         … 

Ecoles maternelle / élémentaire / crèches / halte-
garderie … / Ramassage scolaire :  

 Activités avec les enfants (animation…) 
 Port des enfants 
 Préparation des goûters… 
 Entretien des locaux (sols, surfaces vitrées…) 
 Accueil / Relation avec le public 
 Premiers secours 
 Conduite de véhicules… 

 

Cuisine scolaire (cantines, repas à domicile, restauration 
collective…) : 

 Restauration, préparation des repas 
 Restauration distribution repas 
 Entretien et nettoyage du matériel 
 Conduite de véhicules 
 Livraison…  

 

Autres :  
         … 

SECTEUR ANIMATION SECTEUR PREVENTION / PROTECTION SECTEUR PREVENTION / PROTECTION 
Gardiennage (suite) : 

 Entretien (sols, surfaces vitrées…) 
 Conduite de véhicules 
 Exécution de travaux de peinture 
 Intervention électriques 
 Remplacement de vitres… 

 

Autres :  
         … 

SECTEUR SPORT 

Centres de loisirs : 
 Animation 
 Activités sportives 
 Premiers secours… 

 

Etablissements de loisirs (piscines, patinoires…) :  
 Accueil du public 
 Nettoyage du bassin 
 Traitement du bassin 
 Surveillance du public 
 Enseignement 
 Premiers secours 
 Installation de matériels… 

 

Autres :  
         … 

Police municipale (prévention et protection des citoyens, animaux 
dangereux…) / Garde Champêtre (prévention et protection des 
personnes et de l’environnement…) :  

 Travail de bureau administratif 
 Classement, rangement administratif 
 Conduite de véhicules 
 Accueil, relation avec le public 
 Surveillance de la circulation 
 Visite sur site… 

 

Gardiennage :  
 Déplacement des conteneurs 
 Accueil du public 
 Visite nocturne de sécurité sur site… 

 

Autres :  
         … 

Animation / Gestion des équipements sportifs : 
 Animation 
 Activité sportive 
 Accueil du public 
 Premiers secours 
 Travail de bureau administratif 
 Classement, rangement administratif 
 Installation, manipulation des équipements… 

 

Autres :  
         … 



SECTEUR SANTE  SECTEUR TECHNIQUE SECTEUR TECHNIQUE (Suite) 
Santé du personnel :  

 Visite médicale 
 Prélèvements biologiques / vaccinations 
 Désinfection des matériels 
 Travail sur écran 
 Accueil du public  
 Visite sur site 

 

Santé publique (hygiène alimentaire…) : 
 Inspections (contact avec le public, les aliments…)… 

 

Salubrité publique :  
 Inspections (contact avec le public, les logements…) 
 Ramassage des animaux errants 
 Conduite de véhicules 
 Dératisation, désinfections… 

 

Autres :  
         … 

SECTEUR SOCIAL 
Vie locale et conseils de quartier  / Aide à l’insertion sociale, 
à l’emploi (CCAS…) : 

 Travail de bureau administratif 
 Classement, rangement administratif 
 Animation et médiation de rue 
 Accueil du public 
 Activité sportive 
 Premiers secours… 

 

Maisons de retraites / d’accueil de personnes dépendantes : 
 Manipulation/nettoyage/repassage du linge 
 Réalisation des soins d’hygiène corporelle 
 Réalisation des soins médicaux 
 Désinfection et stérilisation des matériels 
 Contact avec les malades 
 Accueil du public… 

 

Aide à domicile :  
 Manipulation/nettoyage/repassage du linge 
 Entretien (sols, surfaces vitrées…) 
 Port des personnes âgées 
 Relation avec le public… 

 

Autres :  
         … 

Déchetterie :  
 Manipulation et stockage des déchets DTQD 
 Manutention des encombrants 
 Accueil du public 
 Aide au chargement et déchargement des bennes… 

Electricité : 
 Eclairage public  
 Intervention sur installations électriques (branchement, réalisation, 

vérifications…) 
 Déplacement de matériels… 

Entretien (nettoyage) :  
 Entretien (sols, surfaces vitrées…)… 

Environnement (espaces verts…) : 
 Tonte 
 Débroussaillage / Tronçonneuse 
 Taille / Elagage / Abattage  
 Arrosage 
 Traitement phytosanitaire (utilisation, stockages…) 
 Confection des massifs, plantations… 
 Conduite de véhicules, engins (tracteurs, machines agricoles, 

tondeuse auto portée…)… 
Fêtes et cérémonies (logistique) : 

 Montage/démontage des équipements 
 Conduite de véhicules… 

Funéraire (cimetière…) : 
 Pose de marbre 
 Mise en bière 
 Exhumation 
 Toilettes mortuaire 
 Préparation des corps 
 Accueil du public… 

Garage : 
 Levage et manutentions mécaniques 
 Utilisation d’outils (soufflette à air comprimé…) 
 Soudage 
 Lavage, nettoyage, dégraissage 
 Mécanique 
 Utilisation des fosses de visite 
 Manipulation de batteries, accumulateurs au plomb 
 Dépannage sur site 
 Conduite de véhicules… 

Imprimerie / Reprographie :  
 Utilisation, stockage des produits chimiques (encres, solvants…)… 

 

 

Maçonnerie : 
 Préparation du ciment 
 Déplacement des matériaux 
 Fabrication, pose et maintenance 
 Exécution de gros œuvre (terrassement, chape…)… 

Menuiserie :  
 Utilisation de machines de bois 
 Nettoyage de l’atelier… 

Peinture : 
 Utilisation des produits chimiques et stockage 
 Nettoyage des outils, surfaces à peindre… 
 Déplacement des matériels… 

Plomberie / Serrurerie : 
 Utilisation de machines, outils 
 Soudage 
 Meulage 
 Déplacements de matériels… 

Propreté / collecte : 
 Collecte des ordures ménagères / encombrants / sélective 
 Nettoyage de la voirie 
 Conduite de véhicules (camion benne, arroseuse, 

balayeuses…) 
 Entretien, nettoyage des véhicules… 

Réseaux : 
 Travaux dans les égouts 
 Dératisation 
 Curage, extraction, contrôle 
 Branchement et maintenance… 

Station d’épuration : 
 Utilisation et stockage de produits chimiques 
 Intervention dans les espaces confinés 
 Montage/démontage/maintenance des équipements 
 Intervention bassins… 

Voirie : 
 Enrobage 
 Entretien de la chaussée 
 Réparation, aménagement domaine public 
 Chantier de signalisation horizontale / verticale 
 Pavage 
 Salage et neige 
 Ramassage feuilles mortes 
 Marché alimentaire 
 Fauchage, défrichage 
 Conduite d’engins, de véhicules… 

 

Autres :  
         … 

 


